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ACTA DE BAJA DOCUMENTAL CORRESPONDIENTE A DOCUMENTACION DE
DIVERSAS ANUALIDADES, RELATIVA A CARPETAS DEL AMBITO
ADMINISTRATIVO O DE TRAMITE, GENERADOS EN LA PRESIDENCIA,
UNIDAD DE SISTEMAS INFORMATICOS, COORDINACION ADMINISTRATIVA,
UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y LA
SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS TODAS DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA
ELECTORAL DEL ESTADO DE ZACATECAS.

En la ciudad de Guadalupe, Zacatecas, siendo las once horas del veintiseis de
agosto de dos mil veinticinco, se hace constar la conclusion de los trabajos de
verificaciéon y determinacion de baja documental de los afios 2009 a 2018 relativa a
carpetas del ambito administrativo, generados en la Presidencia, Unidad de
Sistemas Informaticos, Coordinaciéon Administrativa, Unidad de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica y la Secretaria General de Acuerdos; las cuales

fueron previamente desincorporados.

l. FUNDAMENTO JURIDICO

Los articulos 4, fraccion XlI de la Ley General de Archivos, articulos 4, fraccion XI, 5
fracciones XI, XVII, 34 fracciones IV y VII, 35, 61 y 64 de la Ley de Archivos para el
Estado de Zacatecas y sus Municipios, de los cuales esencialmente se desprende:

“ARTICULO 5. Para los efectos de esta ley se entendera por:

XI. Baja documental. Eliminacién de aquella documentacion que haya prescrito su vigencia, valores documentales y, en
su caso, plazos de conservacion; y que no posea valores historicos, de acuerdo con la Ley, y las disposiciones juridicas
aplicables;

XVII. Ciclo vital del documento. Las etapas por las que atraviesan los documentos de archivo desde su produccion o

recepcion hasta su baja o transferencia a un archivo historico.
ARTICULO 34... Los Sujetos Obligados tienen la obligacion de establecer las condiciones que permitan la capacitacion de

los responsables para dar cumplimiento a las siguientes funciones:

[...]

IV. Promover la baja documental de los expedientes que integran las series documentales que hayan cumplido su
vigencia documental y. en su caso, plazos de conservacion y que no posean valores historicos, conforme a las
disposiciones juridicas aplicables;

VII. Elaborar los inventarios de baja documental y de transferencia secundaria.
ARTICULO 35. Los Sujetos Obligados, como entes publicos del ambito estatal y municipal, deberan implementar el
criterio de reciclaje y ecologia documental a fin de reciclar los documentos que se determine sean dados de baja
documental.

Por su parte se deberan implementar politicas a fin de lograr una economia sustentable de papel. La donacion a la que se
refiere el parrafo anterior se hara a la Comision Nacional de Libros de Texto, donde se ocupara dicho reciclaje a fin de
promover temas educativos y de interés social.

ARTICULO 61. El Grupo Interdisciplinario para su funcionamiento emitiré sus reglas de operacion. El sujeto obligado
debera asegurar que los plazos de conservacion establecidos en el Catalogo de disposicion documental hayan prescrito y
que la documentacién no se encuentre clasificada como reservada o confidencial al promover una baja documental o
transferencia secundaria.

ARTICULO 64. Los Sujetos Obligados deberan publicar en su portal electronico con vinculo al portal de transparencia, los

dictamenes y actas de baja documental y transferencia secundaria, los cuales se conservaran en el archivo de

concentracion por un periodo minimo de siete afios a partir de la fecha de su elaboracion.” \
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Il. ANTECEDENTES.

1. En la primer reunién ordinaria del Grupo Interdisciplinario del 26 de marzo de
2025 se autorizé la desincorporacion de 33 cajas que contenian los legajos del
ambito administrativo y/o legal que se encontraban en el area de archivo
jurisdiccional, se trataba de cajas que contenian documentacion de la cual ya habia
prescrito su vigencia y su valor documental, por lo que se acordd hacer una
valoracion especificamente por las areas responsables a efecto de que determinaran
si se conservaba algun valor histérico que hiciera necesaria su conservacion.

2. El 15 de abril de 2025, mediante oficio TRIJEZ-SGA-566/2025, se llevo a cabo la
entrega de la documentacién contenida en 33 cajas a cada una de las areas ya
mencionadas (relativos a las actas de revision documental), que corresponde a los
legajos del ambito administrativo y/o legal desincorporados generados en la
Presidencia, Unidad de Sistemas Informaticos, Unidad de Transparencia y Acceso a
la Informacion, Coordinacion Administrativa y Secretaria General de Acuerdos, por

parte de la Coordinadora de Archivos adscrita a este Tribunal.

3. El 24 de abril de 2025, el Responsable de Archivo de Tramite (RAT) de la Unidad
de Sistemas Informaticos, entregé el inventario correspondiente a la baja documental
a la Coordinacion de Archivos de este Tribunal, asi como sus legajos
desincorporados; posteriormente el 8 de mayo de 2025, el RAT de Presidencia
entrego su inventario y sus respectivos legajos desincorporados; el 27 de mayo de
2025, la Responsable de Archivo de Concentracién entregé los inventarios
correspondientes a la baja documental de la Secretaria General de Acuerdos; el 13
de agosto de 2025, el RAT de la Unidad de Transparencia y Acceso a la
Informacién, entreg6 el inventario correspondiente a su baja documental; por Gltimo
el 15 de agosto de 2025, el RAT de la Coordinacién Administrativa entregé su
inventario de baja documental y sus legajos desincorporados, todos ellos adscritos al
Tribunal de Justicia Electoral del Estado de Zacatecas.

Esto es, la valoracion fue por las siguientes areas:

Areas Generadoras Fecha de Valoracién

o Presidencia

e Unidad de Sistemas Informaticos

e Unidad de Transparencia y Acceso a la | 11deabrilal 15 de agosto de
Informacion 2025
Coordinacion Administrativa

e Secretaria General de Acuerdos
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IH-APROBACIONDE LA BAJA DOCUMENTAL.

En reuniéon de trabajo del dia de la fecha, el Grupo Interdisciplinario del Tribunal de
Justicia Electoral del Estado de Zacatecas los integrantes analizaron los inventarios

de baja documental de cada area, asi como el dictamen de los mismos.

La Coordinadora de Archivos, expuso al grupo interdisciplinario que toda la
documentacién que se propone dar de baja ya cumplié su ciclo vital de 7 afios, pues
es de 2009 a 2018, que se trata de documentacién que fue necesaria en su
momento, pero que ya no tiene relevancia histérica o juridica para el tribunal pues en
la mayoria de los casos de trata de copias simples de lo que ya obra en expedientes
originales que estan perfectamente archivados, y otros documentos como

invitaciones, felicitaciones u oficios de tramites internos de mas de diez afios atras.

Explicd que en el inventario de baja documental se encuentran detallados los
documentos que se daran de baja y también el listado de las transferencias
documentales de los documentos que cada area consideré de relevancia histérica

los cuales ya se encuentran en el archivo institucional.

Los integrantes del grupo interdisciplinario hicieron diversas manifestaciones
enfocadas a continuar con esta actividad no so6lo en esas areas, sino en el resto del
Tribunal, para lograr que cada area tenga bajo su responsabilidad unicamente la
documentacién de tramite vigente y no esté arrastrando con inventarios de

documentaciéon que ya cumplié su ciclo vital.

Asimismo comentaron la necesidad de poner a consideracion del Pleno una
propuesta en la que se especifique el periodo de conservacion de cada
documentacién que genera el Tribunal, para lo cual consideraron indispensable que
en dicha propuesta se tomen en cuenta lo plazos fiscales y contables que rigen al
area de la Coordinaciéon Administrativa, los plazos que rige la normatividad
especializada en materia de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y

naturalmente los plazos que rigen la materia jurisdiccional.

Finalmente, la propues(a:_dé baja documental fue aprobada por unanimidad de
votos de los integrantes del Grupo Interdisciplinario, la cual se precisa a
continuacién.

Area Cantidad de Folios
Legajos/carpetas
Presidencia 477 14,730
Unidad de Sistemas Informaticos 5 34
Unidad de Transparencia y Acceso a la 76 3775
Informacion
Coordinacion Administrativa 58 1,500
Secretaria General de Acuerdos 547 217,724
Total 1163 237,763




Ill. DESINTEGRACION MATERIAL

La encargada del Archivo de Concentracion, adscrita a la Secretaria General de
Acuerdos, se comprometié a realizar la desintegracion material de los legajos
desincorporados contenidos en 33 cajas, mediante maquina destructora de papel,
debiendo quedar en el mes de septiembre de este afio. Una vez triturado, a efecto
de cumplir con lo dispuesto por el articulo 35 de la Ley de Archivos del Estado de
Zacatecas a fin de lograr una economia sustentable de papel, se donara a la

Comision Nacional de Libros de Texto.

Con base a lo anterior, se hace constar la baja documental contenidos en 33
cajas, generados por Presidencia, Unidad de Sistemas Informaticos, Unidad de
Transparencia y Acceso a la Informacion, Coordinacién Administrativa y Secretaria

General de Acuerdos.

En consecuencia, se da por concluida la reunién de baja documental a que esta acta
se refiere y la firman para constancia los integrantes del Grupo Interdisciplinario de

Archivos del Tribunal de Justicia Electoral del Estado de Zacatecas.
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DICTAMEN TECNICO DE VALORACION

Fecha: 11 de abril de 2025
Unidad: Presidencia
Area Generadora Presidencia
Antecedentes:

En la Primer Reunién del Grupo Interdisciplinario, celebrada el 26 de marzo de 2025, se acordd que cada area haria la valoracion de los legajos correspondientes,
guiados por el oficio TRIJEZ-SGA-566/2025, por este motivo el dia 8 de mayo de 2025, la Presidencia de este Tribunal entregé los formatos de baja documental de 477
legajos, correspondientes a 14,730 hojas, los cuales estan conformados por copias de invitaciones a eventos, convocatorias, felicitaciones y oficios varios, los cuales ya
cumplieron con su ciclo vital pues datan del afio 2010 al 2018,
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Asi mismo, entregd el formato de transmisién secundaria, constante de 10 legajos, conformados pdr ratificaciones y convenios.
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Conclusiones:

Al haberse agotado el ciclo vital de los legajos generados en el area se voté por la destruccion material de las carpetas de baja documental, asi como, la transferencia de
10 legajos al Archivo Histérico para su conservacion segun los procedimientos que se tienen determinados.

Fecha:

11 de abril de 2025

Unidad:

Coordinacion Administrativa




Area Generadora | Coordinacion Administrativa

Antecedentes:

En la Primer Reunién del Grupo Interdisciplinario, celebrada el 26 de marzo de 2025, se acordé que cada area haria la valoracién de los legajos correspondientes,
guiados por el oficio TRIJEZ-SGA-566/2025, por este motivo el dia 15 de agosto de 2025, la Coordinacién Administrativa de este Tribunal entregé los formatos de baja
documental de 58 legajos, los cuales estan conformados por oficios enviados y remitidos de diversas areas que integran esta institucion, los cuales ya cumplieron con su
ciclo vital pues datan del afio 2009 al 2020.

ot aosmTRATI
-

o
g :

£

T =y [Ee——
o | IR | s | semamin
o

s -
e s |

Tos o
romscn.
St af o fueier| v o]

s proerb oy b [ -

o e |

e s ot meass it vt s it ||

& [T, om0 R A i S 04 485 B4 ¥ "
. " o cnanain o s e v | sun

" pomm e i | e—

o
o SN 8, AT B Al £ vy

AR RARANAL

‘ " L Pathe R [

Asi mismo, entregd el formato de transmision secundaria, constante de 1 legajo, conformado por recursos humanos.
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Conclusiones:
Al haberse agotado el ciclo vital de los legajos generados en el drea se voto por la destruccion material de las carpetas de baja documental, asi como, la transferencia de
1 legajo al Archivo Histérico para su conservacion segun los procedimientos que se tienen determinados.




Fecha: 11 de abril de 2025
Unidad: : Unidad de Sistemas Informaticos
Area Generadora Unidad de Sistemas Informaticos
Antecedentes:

En la Primer Reunion del Grupo Interdisciplinario, celebrada el 26 de marzo de 2025, se acordé que cada area haria la valoracion de los legajos correspondientes, guiados
por el oficio TRIJEZ-SGA-566/2025, por este motivo el dia 24 de abril de 2025, la Unidad de Sistemas Informaticos de este Tribunal entregé los formatos de baja documental
de 5 legajos, los cuales estan conformados por circulares y propuestas de proyectos, los cuales ya cumplieron con su ciclo vital pues datan del afio 2010 al 2018.
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Asi mismo, entregé el formato de transmisién secundaria, constante de 4 legajos, conformados por comprobantes de procesamiento y oficios.
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Conclusiones:

Al haberse agotado el ciclo vital de los legajos generados en el area se voté por la destruccion material de las carpetas de baja documental, asi como, la transferencia de 4
legajos al Archivo Histérico para su conservacién seguin los procedimientos que se tienen determinados.




Fecha: 11 de abril de 2025
Unidad: Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion
Area Generadora Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion
Antecedentes:

En la Primer Reunién del Grupo Interdisciplinario, celebrada el 26 de marzo de 2025, se acordd que cada area haria la valoracion de los legajos correspondientes, guiados
por el oficio TRIJEZ-SGA-566/2025, por este motivo el dia 13 de agosto de 2025, la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion de este Tribunal entregé los
formatos de baja documental de 70 legajos, los cuales estan conformados por circulares, solicitudes de informacion y copias de acuses, los cuales ya cumplieron con su
ciclo vital pues datan del afio 2010 al 2018.
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Conclusiones:
Al haberse agotado el ciclo vital de los expedientes generados en el drea se voto por la destruccion material de los expedientes de baja documental.




Fecha:

11 de abril de 2025

Unidad:

Secretaria General de Acuerdos

Area Generadora

Secretaria General de Acuerdos

Antecedentes:

En la Primer Reunion del Grupo Interdisciplinario, celebrada el 26 de marzo de 2025, se acordd que cada area haria la valoracion de los legajos correspondientes, guiados
por el oficio TRIJEZ-SGA-566/2025, por este motivo el dia 27 de mayo de 2025, la Secretaria General de Acuerdos de este Tribunal entregé los formatos de baja
documental de 547 legajos, los cuales estan conformados por avisos, compendios de legislaciones y estrados, los cuales ya cumplieron con su ciclo vital pues datan del afio

2010 al 2018.
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Asi mismo, entregd el formato de transmision secundaria, constante de 10 legajos, conformados por decretos y convenios de colaboracién.
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Conclusiones:

Al haberse agotado el ciclo vital de los expedientes generados en el drea se votd por la destruccion material de los expedientes de baja documental, asi como, la
transferencia de 10 expedientes al Archivo Histérico para su conservacion segun los procedimientos que se tienen determinados.




