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ACTA DE BAJA DOCUMENTAL CORRESPONDTENTE A DOCUMENTACIÓN DE

DIVERSAS ANUALIDADES, RELATIVA A CARPETAS DEL AMBITO
ADMINISTRATIVO O DE TRÁM]TE, GENERADOS EN LA PRESIDENCIA,
UNIDAD DE SISTEMAS INFORMÁTICOS, COORDINACIÓN ADMTNISTRATIVA,

UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA Y LA

SECRETARíA GENERAL DE ACUERDOS TODAS DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA
ELECTORAL DEL ESTADO DE ZACATECAS.

En la ciudad de Guadalupe, Zacatecas, siendo las once horas del veintiséis de

agosto de dos mil veinticinco, se hace constar la conclusión de los trabajos de

verificación y determinación de baja documental de los años 2009 a 2018 relativa a

carpetas del ámbito administrativo, generados en la Presidencia, Unidad de

S¡stemas lnformáticos, Coordinación Administrativa, Unidad de Transparencia y

Acceso a la lnformación Pública y la Secretaría General de Acuerdos; las cuales

fueron previamente desincorporados.

I. FUNDAMENTO JUR¡DICO

Los articulos 4, fracción Xll de la Ley General de Archivos, artículos 4, fracción Xl, 5

fracciones Xl, XVll, 34 fracciones lV y Vll, 35, 61 y 64 de la Ley de Archivos para el

Estado de Zac,alecas y sus Municipios, de los cuales esencialmente se desprende:

1RTíCULO 5. Para los efeclos de esta ley se entendeé por

Xl. Ba¡a documental. El¡m¡nac¡ón de aquella documentac¡ón que haya prescrito su vigenc¡a, valores documentales.y-, en

su caso, plazos de conservación; y que no posea vdores h¡stóricos, de acrerdo con la Ley, y las d¡sposiciones juridi:as

aplicables;

XVll. Ciclo vitrl del documento. Las etapas por las que aúaüesan los documentos de arch¡vo desde su pmducciÓn o

recepc¡ón h6ta su baja o fansferencia a un arci¡vo historico.

ARTíCUIO 34... Los Sujetos Obltgados üenen la ob¡gación de establecer las cond¡c¡ones que permitan la capacitación de

los responsables para darcumpl¡m¡ento a las sigu¡entes func¡ones:

t1
iV. 

- 
promover la ba¡a documental de los exped¡entes que ¡ntegran la6 series documentales que hayan cumpl¡do su

ügencia documentai y, en Su Ci§o, plazos de mnservac¡ón y que no posean valores h¡stóricos, confome a las

d¡spos¡c¡ones juríd¡cas aplicablesi

Vll. Elaborar los ¡nventarios de ba,a documental y de fanlerencia seondaria.

ARTiCULO 35. Los Sujetos Obl¡gados, como entes públ¡cos del ámbito estatal y munic¡pal, deberán ¡mPlementar el

criterio de reciclale y-ecología doarmental a fin de reciclar los documentos que se determine sean dados de baia

documental.

por su parte se deberán ¡mplementar politjoas a fin de lograr una economía sustentable de papel. La donaciÓn a la que se

refiere ;¡ páraro ante¡or se ¡a¿ a la Comis¡ón Nacional de L¡bros de Texto, donde se ocupará dicho reciclaie a fin de

promover temas educát¡vos y de ¡nteés social

ART|CULO 6,!. El Grupo lnterdiscipl¡nario para su funcionam¡ento emitirá sus reglas de operación. El süjeto oblBado

deberá asegurar que loi plazos de ónserváción establecidos en el Catálogo de d¡sposición documental hayan prescrito y

que la doalmentacirin nó se encuentre clasificada como reservada o confidencial al promover una baia docurnental o

transferencia secundaria.

ARTíCULO 64. Los Sujetos Obligados deberán publicar en su portal electron¡co con vinqJlo al portal de transparenc¡a, los

d¡clámenes y adas d€ baja d-oarmental y transferenc¡a secundaria, los.qlales se conservarán en el archivo de

concentracióñ por un periodo min¡mo de siete años a parlir de la fecha de su elaboracón '
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1. En la primer reunión ordinaria del Grupo lnterdisciplinario del 26 de marzo de

2025 se autorizó la desincorporación de 33 cajas que contenían los legajos del

ámbito administrativo y/o legal que se encontraban en el área de archivo

jurisdiccional, se trataba de cajas que contenían documentación de la cual ya había

prescrito su vigencia y su valor documental, por lo que se acordó hacer una

valorac¡ón específicamente por las áreas responsables a efecto de que determinaran

si se conseryaba algún valor histórico que hiciera necesaria su conservación.

2. El 15 de abril de2025, mediante oficio TRIJEZ-SGA-566/202S, se llevó a cabo la

entrega de la documentación contenida en 33 cajas a cada una de las áreas ya

mencionadas (relativos a las actas de revisión documental), que corresponde a los

legajos del ámbito administrativo y/o legal desincorporados generados en la

Presidencia, Unidad de Sistemas lnformáticos, Un¡dad de Transparencia y Acceso a

la lnformación, Coordinación Administrativa y Secretaría General de Acuerdos, por

parte de la Coordinadora de Archivos adscr¡ta a este Tribunal.

3. El 24 de abril de 2025,e1 Responsable de Archivo de Trámite (RAT) de la Unidad

de sistemas lnformáticos, enhegó el inventario correspondiente a la baja documental

a la Coordinación de Archivos de este Tribunal, así como sus legajos

desincorporados; posteriormente el 8 de mayo de 2025, el RAT de presidencia

entregó su inventario y sus respectivos legajos desincorporados; el 2l de mayo de

2025, la Responsable de Archivo de Concentración entregó los inventarios

correspond¡entes a la baja documental de la Secretaría General de Acuerdos; el 13

de agosto de 2025, el RAT de la Unidad de Transparencia y Acceso a la

lnformación, entregó el inventario correspondiente a su baja documental; por último

el 15 de agosto de 2025, el RAT de la Coordinación Administrativa entregó su

inventario de baja documental y sus legajos desincorporados, todos ellos adscritos al

Tribunal de Justicia Electoral del Estado de Zacatecas.

Esto es, la valoración fue por las siguientes áreas:

Generadoras Fecha de Valoración

Pres¡denc¡a

'l 1 de abril al 15 de agosto de
2025

Unidad de Sistemas lnformáticos
Unidad de Transparencia y Acceso a la
lnformación
Coordinación Administrativa
Secretaría General de Acuerdos
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II. ANTECEDENTES.
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I IT'APROBACrcItDE LA BAJA DOCUMENTAL.

En reunión de trabajo del día de la fecha, el Grupo lnterdisciplinario del Tribunal de

Justicia Electoral del Estado de Zacatecas los integrantes analizaron los inventarios

de baja documental de cada área, así como el dictamen de los mismos.

La Coordinadora de Archivos, expuso al grupo interdisciplinario que toda la

documentación que se propone dar de baja ya cumplió su ciclo vital de 7 años, pues

es de 2009 a 2018, que se trata de documentación que fue necesaria en su

momento, pero que ya no tiene relevancia histórica o jurídica para el tribunal pues en

la mayoría de los casos de trata de copias simples de lo que ya obra en expedientes

originales que están perfectamente archivados, y otros documentos como

invitaciones, felicitaciones u oficios de trámiles internos de más de diez años atrás.

Explicó que en el inventario de baja documental se encuentran detallados los

documentos que se darán de baja y también el listado de las transferencias

documentales de los documentos que cada área consideró de relevancia histórica

los cuales ya se encuentran en el archivo inst¡tucional.

Asimismo comentaron la necesidad de poner a consideración del Pleno una

propuesta en la que se especifique el periodo de conservación de cada

documentación que genera el Tribunal, para lo cual consideraron indispensable que

en dicha propuesta se tomen en cuenta lo plazos fiscales y contables que rigen al

área de la Coordinación Administrat¡va, los plazos que rige la normatividad

especializada en materia de Transparencia y Acceso a la lnformación Pública y

naturalmente los plazos que. rigen la materia jurisdiccional.
.t

Finalmente; la plopuesF de baja documental fue aprobada por unanimidad de
."t:i.,

votos de los intei¡ianté' del Grupo lnterdisciplinario, la cual se precisa a

continuación.

Area Cantidad de
Legaiosrcarpetas

Fol¡os

Presidencia 417 t4,730
Unidad de Sistemas lnformát¡cos 5

Unidad de Transparencia y Acceso a la
lnformación

J6 3775

Coord¡nación Administrat¡va 1,500

Secrelaría General de Acuerdos 547 217,724
Total r163 237,763

Los ¡ntegrantes del grupo ¡nterd¡sciplinario hicieron diversas manifestaciones

enfocadas a continuar con esta actividad no sólo en esas áreas, sino en el resto del

Tribunal, para lograr que cada área tenga bajo su responsabilidad únicamente la

documentación de trámite vigente y no esté arrastrando con inventarios de

documentación que ya cumplió su ciclo vital.
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III. DESINTEGRACIÓN MATERIAL

La encargada del Archivo de Concentración, adscrita a la Secretaría General de

Acuerdos, se comprometió a realiza¡ la desintegración material de los legajos

desincorporados contenidos en 33 cajas, mediante maquina destructora de papel,

debiendo quedar en el mes de septiembre de este año. Una vez triturado, a efecto

de cumplir con lo dispuesto por el artículo 35 de la Ley de Archivos del Estado de

Zacatecas a fin de lograr una economía sustentable de papel, se donará a la

Comisión Nacional de Libros de Texto.

Con base a lo anterior, se hace constar la baja documental contenidos en 33

cajas, generados por Presidencia, Unidad de Sistemas lnformáticos, Unidad de

Transparencia y Acceso a la lnformación, Coordinación Administrativa y Secretaría

General de Acuerdos.

En consecuencia, se da por concluida la reunión de baja documental a que esta acta

se refiere y la firman para constancia los integrantes del Grupo lnterd¡scipl¡nar¡o de

Archivos del Tribunal de Justic¡a Electoral del Estado de Zacatecas.

CA
MARI COSTA GAYTAN

AR toNLANEAC
JUANITA DE RMEN QUIÑONES

íA

Ánee TABLE
JUANITA DEL EN QUIÑONES

ir

cooR ARCHIVOS
ACOSTA GAYTÁN

DE TRANSPAR NCIA
SONIA DELGADO SANT RiA

/ '.nrr. 
/o^, C, ^roo

TECNOLOG|AS DE LA INFORTIACIÓN
RICARDO ROTIO GARCíA

ORGAN IN RNO OE CONTROL

4

VERÓNICA GALLARDO ORTíZ

I



DIGTAMEN TÉCNICO DE VALORAGION
Fecha: 1't de abril de 2025

Un¡dad: Presidencia
A¡ea Genoradora Presidencia

Antocodonto8:
En ta Prlmer Reun¡ón del Grupo lnterdlsclplinario, celebrada €l 26 de mazo de 2025, se acordó que cada área haría la valoración do los legajos correspondient€§,
gulados por el oñc¡o TRIJEZ-SGA-566/2025, por este moüvo el dla 8 de mayo de 2025, la Presidenc¡a de este Tribunal entregó los lormatos de baja documental de 477
legajos. corespondientes a 14,730 hojas, los cuales están conformados por cop¡as de inv¡tac¡ones a eventos, convocalo.ias, fel¡citac¡ones y ofic¡os varlos, lo§ cuales ya

cumpl¡eron con su c¡clo vital pues datan del año 20,10 al 2018.

Asl mismo, entregó el formato d€ transm¡sión secundar¡a, constante de 10 l€gajos, conformados por ratificaciones y convenios.

TI
T
TIII-!ü

Corclualonoa:
AI haberse agotado el c¡clo v¡tal de los legajos generados en el ársa se votó por la destrucción material de las carpotas de baja documental, aslcomo, la translerencia de
'10 lsqalos alArch¡vo H¡slórico Dara su conservac¡ón s€qún los 0rocedim¡entos que se tlenen determ¡nados.

Fecha:
Un¡dad: Coordinación Adm inistrativa
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1'l de abril de 2025



Área Generadora Coordinac¡ón Adm¡n¡strativa
Antecodont€a:
En Ia Primer Reunión del Grupo lnterdisciplinario. cel€brada el 26 de mazo de 2025, se acordó que cada área harla la valoración de los legajos correspondientes,
guiados por et of¡c¡o TRIJEZ-SbA-566/2025, por est€ motivo el dia 15 de agosto de 2025, la Coord¡nac¡ón Admin¡slratlva de este Tr¡bunal entregó los formatos de baja

áocume,itat de s8 legajos, los cuales eslán conformados por oficios enviados y rem¡t¡dos d€ d¡versas áreas que integran estia inst¡tución. los cuales ya cumplleron con su

c¡clo v¡tal puos datan del año 2009 al 2020.

Asi mismo, €ntregó el ,ormato de transmisión secundaria, constante de I legajo, confomado por recurso§ humanos
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Conclu!longs:
Al haberse agotado el clclo vital de tos legajos generados sn el ár9a se votó por Ia destrucc¡ón material de las c¿rpetas de baia documgntal, así como, la transfsreñcia de

1 leoaio al Archivo Histórico para su conservac¡ón según los procedimientos que se t¡enen determinados
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Fecha: 11 de abr¡l de 2025
Unidad: Unidad de Sistemas lnformáticos

Área Generadora
Antecedgntgs:
En la Prlmer Roun¡ón del Grupo lnterd¡scipl¡nario, celebrada el 26 de marzo de 2025, se acordó que cáda área harla la valo¡ac¡ón de los lega,os correspondienles, gu¡ados

por el of¡cio TRIJEZ-SGA.566/2025, por este motivo el dla 24 de abril de 2025, ta Unidad ds S¡stemas lnformáticos de este Tr¡bunal enk€gó los formatos de¡aja documental

de 5 legajos, los cuales están conformados por circulares y propuestas de proyectos, los cualas ya cumplieron con su clclo vital pues datan del año 2010 al 2018,

II
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Conclusiones:

Al haberse agotado el ciclo v¡tal de los lega¡os generados 6n el área se votó por la dostrucción matgrial d€ las carpetas de baja documental, asi como, la t¡añsferencia de 4
leqaios al Arch¡vo H¡stórico oara su conservación seqún los procedimientos qu€ se t¡enen determinado§.

Unidad de S¡stemas lnformát¡cos

Asi mismo, entregó ellormato de transm¡s¡ón secundaria. constante de 4 legajos, conformados por comprobantes de procesamiento y of¡clos.



Fecha: 1 1 de abril de 2025
Un¡dad: Unidad de Transparenc¡a y Acceso a la lnformación

Área Generadora Un¡dad de Transparenc¡a y Acceso a la lnformación
Antecedentea:
En la Primer Reun¡ón del Grupo lnterdisc¡pl¡nario, celebrada el 26 de mazo de 2025, se acordó que cada área haria la valorac¡ón de los legajos conespondientes, gu¡ados
por el ofic¡o TRUEZ-SGA-566/2025, por este motivo el dia 13 d6 agosto de 2025, la Unidad de Transparencia y Acc€so a la Información de este Tribunal entregó lo§

formatos ds bala documental de 70 legajos, los cuales están conformados por circulares, solicitudes de ¡nformación y copias de acus€s, los cuales ya cumplieron con su
ciclo vital pues datan del año 2010 al 2018.
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Concluslones:
Al haberse aootado el ciclo vital d€ los expedientes generados en el área se votó por la destrucción mater¡al de los exped¡entos de baja documental



Fecha: 1 1 de abril de 2025
Unidad: Secrelaría General de Acuerdos

Área Generadora Secretar¡a General de Acuerdos
Antocodonto3:
En la Primsr R€unlón del Grupo lnterdisc¡plinario, celebrada el 26 de marzo de 2025, se acordó que cada área harfa la valoración de los legajos correspondientes, gu¡ados
por el of¡c¡o TRIJEZ-SGA-566/2025, por est6 motivo sl dia 27 de mayo de 2025, la Secretaría G€nsral de Acuerdos de este Tribunal entregó los formatos de baja
documental de 547 l€gajos, los cuales eslán conformados por av¡sos, compendios de leg¡slac¡on€s y estrados, los cuales ya cumpl¡eron con su c¡clo v¡tal pues datan delaño
2O1O al2018.

Asl mlsmo, enlrogó el lormalo de fansm¡sión secundaria, constante de 10 legajos, confomados por decretos y conven¡os de colaborac¡ón
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Conclus¡on€s:
Al haberse agotado el c¡clo vital de los expodientas generados en el área se votó por la destrucción material de los expedientes de baja documental, asf como, la
transferencia ds 10 €xpedientes al Archivo Histórico para su conseNación según los procedim¡entos que se tienen determinados.
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